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Bevezetés

A Magyarorszagi Németek Altaldnos Miivelddési Koézpontja Intézményfenntartd és Mikodtetd
Kozalapitvany (székhely: 6500 Baja, Duna u. 33., nyilvantartasi szdm: 183 53956203) (a tovabbiakban:
Kézalapitvany) az informécids nrendelkezési jogrol és inform4cidészabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése és 35. § (3) bekezdése alapjan a kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének és kozzétételének rendjét a Kozalapitvany

Kuratériumanak Elndkeként az aldbbiak szerint hatarozom meg.
A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja, hogy a vonatkozé jogszabalyi rendelkezésekkel Osszhangban rogzitse, hogy a
Kozalapitvany a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére vonatkozo igények
teljesitésével, valamint a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos

kotelezettségeinek miként tesz eleget.

A szabalyzat hatalya

1. Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kozalapitvannyal munka-, vagy egyéb foglalkoztatasra
iranyuld jogviszonyban 4llé személyre, ideértve a Kozalapitvany minden tisztségviseljét is,

valamint a Kézalapitvannyal egyéb szerz6déses jogviszonyban allé személyekre.

2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kozalapitvany tevékenységével kapcsolatos és kezelésében

lév kozérdekii adatok és kdzérdekbd! nyilvanos adatok teljes korére.

2.1.Az adatkezel6 nem teheti lehetévé azon kozérdekii adatok barki altal torténd megismerését,

amely a minbsitett adat védelmérél szolo torvény szerint mindsitett adat, tovabba, ha a
kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtak meghatérozasaval — térvény

- honvédelmi érdekbédl,

- nemzetbiztonsagi érdekbol,

- biincselekmények iild6zése vagy megel6zése érdekében,

- kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

- kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

- kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,

- birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,

- aszellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel korlatozza.



2.2. Az lizleti titok megismerésének korlataira az iizleti titok védelmérdl sz6l6 2018. évi LIV.

2.3.

torvény, valamint a Polgdri Torvénykdnyvrdl szolé 2013. évi V. torvény rendelkezései
megfeleléen irdnyadéak, azzal, hogy kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsil iizleti
titoknak eurépai uniés tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatdssal,
kedvezménnyel, az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalatéval,
hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6
barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kézérdekbé! elrendeli.

A Kozalapitvany feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a Kuratérium Elnske engedélyezheti.,
A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyulé igény — 10 éven beliil — a dontés
meghozatalat kdveten akkor utasithat6 el, ha az adat tovabbi jov6beli dontés megalapozasat is
szolgalja, vagy az adat megismerése a Kozalapitvany torvényes milkddési rendjét vagy feladat-
¢s hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatsat, igy kiilonssen az adatot
keletkeztetd alldspontjdnak a dontések el6készitése sordn torténé szabad kifejtését

veszélyeztetné.

Jogszabalyi hattér

Infotv.;

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szo1o 301/2016.

(IX.30.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: kéltségtérités mértékérdl sz616 kormanyrendelet);

A kozérdekit adatok elektronikus kizzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a

kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrél szold
305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet;
A kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez szitkséges kdzzétételi mintakrdl szold

18/2005. (XII. 27.) THM rendelet.

Fogalom meghatirozasok

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezben kozzéteendd

kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett;



10.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — tSrvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott — onalloan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza
¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, tdrlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozéasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositisara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
régzitése;

adatkoz16: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az adatot

— az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;
erintett: barmely informéacio alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;

k6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli. K6zérdekb6! nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkdre, munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatisival Osszefiiggd
cgyeb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény
elbirja;

kozérdekll adat: az 4llami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint Jjogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v6 és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informéacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatdl, ondlld vagy gyiijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hatdskorre,
illetekességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értckelésére, a birtokolt adatfajtikra ¢és a mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a

gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;
helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdeki adatok helyettesitése (javitasa);

sajat honlapon kozzétevs: az az adatfelelds, aki Infotv. 33. § (2) bekezdése vagy a sajat dontése
alapjan a kozérdekii adatokat kiilon adatk&z16 kozremiikodése nélkiil teszi kozzé:
személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre ("érintett") vonatkozé

barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kizvetlen vagy kézvetett médon,

kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a



természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis

azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY
TELJESITESEVEL OSSZEFUGGO SZABALYOK

A Koézalapitvany jogszabalyi kotelezettségének eleget téve, lehetdséget biztosit arra, hogy a kézérdeki
¢s a kdzérdekbdl nyilvanos adatot (tovdbbiakban egyiitt: kozérdekii adat) — az Infotv. szerinti

kivételekkel — barki megismerhesse.

Az igény teljesitéséért felelés és a teljesitésben kozremiikodé szervezeti egységek és

személyek megjelolése

1. A kozérdeki adatok megismerése iranti igények intézésért felelés szerv: Kozalapitvany Titkarsaga
- c¢im: 6500 Baja, Duna u. 33.
- e-mail cim: kozalapitvany (@ mnamk.hu

- telefonszam: +36 79 520 938

2. Az informécids jogokkal foglalkoz6 személy: Eperjesi Anita
- c¢im: 6500 Baja, Duna u. 33.
- e-mail cim: kozalapitvany @ mnamk.hu

- telefonszam: +36 79 520 938

3. Az adatigénylésekkel kapcsolatos dontések meghozatala: Egri Miklés, Kuratériumi Elnok

- e-mail cim: kozalapitvany@mnamk.hu

4. Adatvédelmi tisztviseld: dr. Kollar Gergd

- e-mail cim: adatvedelem @' mnamk.hu

Az igény benyujtasa

1. Kozérdekii adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus fiton barki igényt nytjthat be.
A kozeérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekil adatok megismerésére vonatkozé

rendelkezéseket kell alkalmazni.

2. Azadatigényld a kérelmében megjelslheti azt a format, illetve médot, amelyben a kért adatokat meg

szeretné kapni.



3. A Kozérdek(i adat megismerés iranti igényeket a Kozalapitvany aldbbi elérhetbségein lehet
benytjtani:
- postacim: 6500 Baja, Duna u. 33.
- e-mail cim: kozalapitvanyz'mnamk.hu

- telefonszam: +36 79 520 938

Az igény vizsgalata

Az igény beny(jtasit kovetben a Kozalapitvany Titkarsaga az alabbiakat vizsgélja meg:

—_

az adatigénylé megadta-e a nevét, illetve elérhetéségét, melyre a valaszt kéri;
az adatigénylés egyértelmii-e, az igényelt kézérdeki adat beazonosithaté-e;

az igényelt adatok a Kozalapitvany kezelésében vannak-e;

Ll

az igényelt adatkor megfelel-e a jelen szabalyzat Fogalom meghatarozasok cim alatti 6. és 7. pont
szerinti fogalmaknak, azaz a kozérdeki, illetve kozérdekbd] nyilvanos adatok fogalma ala tartozik-
e. A Kozalapitvany Titkarsaga a vizsgalatba bevonhatja adatvédelmi tisztvisel6jét is, annak
crdekében, hogy megéllapitasra keriiljon, hogy az igényelt adatkor (vagy annak egy része) nem
tartozik-e a jelen szabalyzat Fogalom meghatdrozasok cim alatti 10. pont szerinti személyes adat
kategdridba;

5. az igényelt adatkdr részben vagy egészben nem tartozik-e a szabalyzat targyi hatalyanal

meghatérozott (2.1-2.3. alpontok szerinti) korlatozas ala esé adatkdrbe;

o

az igényld egy éven beliil nyujtott-e be teljesen vagy részben azonos adatkérre iranyuldé

adatigénylést. Amennyiben igen a Kozalapitvany Titkarsaga vizsgélja azt is, hogy az azonos

adatkorbe tartoz6 adatokban beallt-e valtozas;

7. az adatigénylés teljesitése jelentds terjedelmii-e, nagyszami adatra vonatkozik-e, illetve, hogy az
adatigénylés  teljesitése a Kozalapitvany alaptevékenységének  ellatasahoz szilkséges
munkaerdforras aranytalan mértéki{i igénybevételével jar-e;

8. az igényld az igényelt adatot tartalmazé dokumentumrél mésolatot kér-e, ha igen, az milyen

terjedelmii.

Intézkedések a vizsgalat alapjan

Az igény teljesitése

1. A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek a Kozalapitvany az igény beérkezését kivetd
15 napon beliil eleget tesz. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a
Ké&zalapitvany aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld 4ltal kivant formaban,

illetve médon kell eleget tenni.



Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztak, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjellésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra

vald hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar

anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagaddsa

1. Esetei:

a) Az adatigénylésnek a Kozalapitvany nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

b) Amennyiben az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amely nincs a Kézalapitvany kezelésében,
akkor az adatigénylés teljesitését el kell utasitani, azzal, hogy az igénylés teljesitésének
megtagadasakor az adatigénylét tajékoztatni kell arrél, hogy a Kézalapitvany tudomaésa szerint mely
kozfeladatot ellato szerv kezeli az igényelt kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

¢) Azadatigénylésnek a Kozalapitvany nem kteles eleget tenni, ha az adatigényléssel érintett adatok

. nem a jelen szabalyzat targyi hatalya ald tartozé adatkorbe tartoznak, vagy
*  jelen szabélyzat targyi hatalyara vonatkozé rendelkezéseinél meghatarozott korlatozas ala
es6 adatkorbe tartoznak (2. pont, 2.1-2.3. alpontok).

d) Az adatigénylésnek a Kozalapitvany nem kételes eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyul6 adatigényléssel megegyezik,
teltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozod adatokban valtozas nem allt be.

2. Mddja

a) Az igénylés megtagadasardl a Kuratérium Elndke dont.

b) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint a Jjogorvoslati lehetdségekkel
egylitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kézolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

Pontositdaskérés

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Kzalapitvany felhivja az igénylét az igény pontositaséara.
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Hataridd hosszabbitds

1. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Kozalapitvany alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékil igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére a jelen szabalyzatban fészabaly szerint

eléirt hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté.
2. A hatarid8 hosszabbitasro] az igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.
Kéltségtérités megillapitasa

1. A Kozalapitvany az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig

terjed6en— koltségtéritést allapithat meg.

2. A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az alabbi ksltségelemek vehetok figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.
3. A koltségtérités Osszegérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6

lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

4. Haa Kozalapitvany koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali

megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

5. A koltségtérités megéllapitisanak egyéb szempontjaira a koltségtérités mértékérdl szolo

kormanyrendelet rendelkezései iranyadoak.

A jelen szabalyzat hatilya ald nem es, valamint a korldtozas ali es6 adatok védelme

Ha a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet adatot is tartalmaz,

a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Jogorvoslat

Az igényl a kdzérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva 4116,

vagy a Kozalapitvany éltal jelen szabalyzat alapjan meghosszabbitott hatéridé eredménytelen eltelte



esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata

¢érdekében a Kecskeméti Jarasbirdsaghoz fordulhat.

Nyilvantartas

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokair6l a Koézalapitvany nyilvantartist vezet, és

az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatdsagot.

KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. A Kozalapitvany — figyelembe véve, hogy az Infotv. alapjn feladatkorébe tartozé iigyekben koteles
elbsegiteni ¢s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat — az Infotv. 1. sz.
mellékletében meghatarozott adatokat — az Infotv. 33. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazassal

¢lve — a sajat honlapjan (www.kozalapitvany.mnamk.hu) adatk6zlé kozremiikédése nélkiil teszi

kozzé.

2. A Kozalapitvany gondoskodik arrdl, hogy a kozzétételre oly médon keriiljon sor, hogy az, barki
szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés €s -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolas

és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetd legyen.

3. Kozzététellel kapesolatos tevékenységben résztvevik, kdzremiiksdok:

3.1. Kozzétételi felelds: Eperjesi Anita
o cim: 6500 Baja, Duna u. 33.
o e-mail cim: kozalapitvanvi@mnamk.hu

o telefonszam: +36 79 520 938

3.2.Kuratériumi elnsk: Egri Miklds

4. Kozzététellel kapcsolatos feladat- és hataskorok

4.1.Kozzétételi felelds:

a) felel a kozérdekii adatok id6szeriiségéért, pontossagaért, melynek keretében

- akozzététellel érintett kdzérdeki adatot tartalmazé dokumentumokat Osszeallitja;

10



- a kozzététellel érintett kozérdeki adatot tartalmazé dokumentumokat a megbizott
informatikusnak tovébbitja, aki azokat 3 munkanapon beliil a Kozzététellel kapcsolatos
szabalyok cim alatti 2. pontban meghatirozott eldirasoknak megfeleld formaban feltolti a

Koézalapitvany honlapjanak kdzzétételi feliiletére;

- az idoszeriiségi, pontossagi kritériumnak meg nem feleld adatok médositasat kezdeményezi a

megbizott informatikusnal;

- figyelemmel kiséri a kozzétételi adatok elérhetéségét, sziikséges esetben intézkedik az ezzel

kapcsolatban felmeriilé problémak kezelésérgl.

b) a Kozzétételi felelos a kozzétételi tevékenységével kapcsolatban beszamol a Kuratérium

Elnokének;

¢) amennyiben a Kozzétételi feleldsnek a dokumentumban szerepl6 adatok kozérdekii adat/személyes

adat mindségével kapcsolatban kérdése van, azzal az Adatvédelmi tisztviseldhoz fordulhat;

d) barmely kozzététellel kapcsolatos, érdemi déntést igényld kérdésben a Kuratériumi Elndkkel

egycztet.
4.2. Kuratoriumi elnsk
a) dontést hoz barmely kozzététellel kapcsolatos, érdemi dontést igényld kérdésben;

b) jovahagyja a kozérdekli adatok megismerésével és kozzétételével kapcsolatos szabalyzatot,

valamint annak mddositasat.

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2021. mércius 1 napjin hatilyba lépett szabélyzat egységes szerkezetbe foglalt

modositdsa, amely 2022. oktéber 28. napjan 1ép hatalyba.

> \ekAna' .
o o

\\,nn 'argO

Baja, 2022. oktdber 28. > /. T, \
L [ 58 e \

27 A £ 2%\

///_ "/; B -\/‘; g K624 @c} Z

e Y A et JE I lapit, .2

\ 0! Bay any g/

Kuratériumi Elnok (@/ o
CUtsang s BAGY o0

Magyarorszagi Németek Altaldnos Muveloclew Ixozpontja

7
\

Intézményfenntarté és Miikodtets Kozalapitvany

11



